DN-0700-01/2016

Zarzadzenie nr 71
Rektora Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie
z dnia 18 pazdziernika 2016 r.

w sprawie realizacji w Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie programu
Erasmus+ (wymiana z krajami programu)

(tekst ujednolicony)

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku — Prawo o szkolnictwie
wyzszym (t. J. Dz. U. z 2012 r. poz. 572 z pézn. zm.) oraz na podstawie § 3 ust. 2Statutu
Akademii Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

W ramach Programu Erasmus+, zwanego dalej Programem, Akademia Sztuk Pigknych im. Jana
Matejki w Krakowie wspolpracuje z instytucjami partnerskimi na podstawie zawartych umow
miedzyinstytucjonalnych. Wz6ér umowy stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Szczegotowe zasady funkcjonowania Programu okre$la Regulamin Programu Akademii Sztuk
Picknych im. Jana Matejki w Krakowie, ktory stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§3

Za obshuge administracyjng Programu odpowiada Biuro Wspolpracy z Zagranica ASP
w Krakowie.

§ 4

Traci moc Zarzadzenie nr 5 Rektora Akademii Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie z
dnia 29 stycznia 2014 r. z pdZniejszymi zmianami.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
§6

Do wyjazdow rozpoczetych przed wejsciem w zycie niniejszego zarzadzenia stosuje si¢
przepisy dotychczasowe.



Zaltacznik nr 1 do zarzadzenia nr 71

Rektora Akademii Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie

z dnia 18 pazdziernika 2016 .

Erasmus+ Programme

Inter-institutional agreement 2014/2015,
2015/2016, 2016/2017, 2017/2018, 2018/2019,

2019/2020, 2020/2021

* X%

between programme countries
o Higher Education Student and Staff Mobility

The institutions named below agree to cooperate for the exchange of students and/or staff in the context of the Erasmus+

programme. They commit to respect the quality requirements of the Erasmus Charte
related to the organisation and management of the mobility, in particular the rec
students by the partner institution.

A. Information about higher education institutions

Name of the institution Erasmus code Contact details
and department

r for Higher Education in all aspects
ognition of the credits awarded to

Website

Akademia Sztuk Pieknych PL KRAKOW10 pl. Matejki 13

im. Jana Matejki w Krakowie 31-157 Krakéw, Poland
Tel.: +48 12 299 20 33

Fax: +48 12 421 01 46
erasmus@asp.krakow.pl

(the Jan Matejko Academy
of Fine Arts in Krakow)

http://www.asp.krakow.pl



mailto:erasmus@asp.krakow.pl
http://www.asp.krakow.pl/

B. Mobility numbers per academic year!

FROM TO Subject

area code

Subject area
name

[Erasmus
code of the
sending

[Erasmus code
of the receiving

institution] [1SCED]

institution]

PL KRAKOW10

Study cycle
[short cycle,
ist, 2nd or

Total Numbers of
students/

Total number of Months

Student Student
Mobility for Mobility
Studies for
Traineeshi

ps

3rd]

PL KRAKOW10

FROM TO Subject area
code

[ISCED]

Subject area

name

[Erasmus code [Erasmus code
of the receiving

institution]

of the sending
institution]

PL KRAKOW10

Number of staff mobility periods

Staff Mobility for
Teaching

Staff Mobility for
Training

PL KRAKOW10

C. Recommended language skills

The sending institution, following agreement with the receiving institution, is responsible for providing support to its
nominated candidates so that they can have the recommended language skills at the start of the study or teaching

period:

Receiving
institution

Optional:
Subject
area

Language
of instruc-
tion 1

Language
of instruc-
tion 2

[Erasmus code]

Mobility for

Recommended language of instruction

level

Student Staff Mobility for
Teaching

Studies

PL KRAKOW10

For more details on the language of instruction recommendations, see the course catalogue of each institution.

1

January in the preceding academic year.

The partners commit to amend the table below in case of changes in the mobility data by no later than the end of




D. Additional requirements

Information for students and staff with disabilities:

PL KRAKOW10: Academy provides help for every student and staff with disabilities. However, please note that due to
its location (mainly old buildings without elevators) it is very difficult to reach classrooms and offices.

E. Calendar

1. Applications/information on nominated students must reach the receiving institution by:

Receiving institution Autumn term* Spring term*

[Erasmus code]

PL KRAKOW10

2. Partners of this agreementwill send the results of application process within 4 weeks.

3. Each receiving institution will issue the Transcript of Records no later than 4 weeks after the assessment period
has finished.

4. Termination/modification of the agreement:

Termination of the agreement or amendments in the data set above can be made annually, if communicated before
1st January. Neither the European Commission nor the National Agency can be held responsible in case of conflict.

F. Information

1. Grading systems of the institutions

Institution Course Load Grading system Descriptions

PL KRAKOW10

2. Visa

The sending and receiving institutions will provide assistance, when required, in securing visas for incoming and
outbound mobile participants, according to the requirements of the Erasmus Charter for Higher Education.

Information and assistance can be provided by the following contact points and information sources:

Institution Contact details Website for information

[Erasmus code] (email, phone)

PL KRAKOW10




3. Insurance

The sending and receiving institutions will provide assistance in obtaining insurance for incoming and outbound mobile
participants, according to the requirements of the Erasmus Charter for Higher Education.

The receiving institution will inform mobile participants of cases in which insurance cover is not automatically provided.
Information and assistance can be provided by the following contact points and information sources:

Institution Contact details Website for information

[Erasmus code] (email, phone)

PL KRAKOW10

4. Housing

The receiving institution will guide incoming mobile participants in finding accommodation, according to the requirements
of the Erasmus Charter for Higher Education.

Information and assistance can be provided by the following persons and information sources:

Institution Contact details Website for information

[Erasmus code] (email, phone)

PL KRAKOW10

G. SIGNATURES OF THE INSTITUTIONS (legal representatives)

Institution Name, function Signature
[Erasmus code]

PL KRAKOW10




Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 71
Rektora Akademii Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie
z dnia 18 pazdziernika 2016 .

Regulamin Programu Erasmus+ Akademii Sztuk Pigknych
im. Jana Matejki w Krakowie

§1
1. Tlekro¢ w Regulaminie Programu Erasmus+ Akademii Sztuk Pigknych im. Jana Matejki
w Krakowie, zwanym dalej Regulaminem, mowa o:
1) ASP w Krakowie — nalezy przez to rozumie¢ Akademig Sztuk Pieknych im. Jana Matejki
w Krakowie,
2) Biurze — nalezy przez to rozumie¢ Biuro Wspotpracy z Zagranicag ASP w Krakowie,
3) Koordynatorze Uczelnianym — nalezy przez to rozumie¢ Koordynatora Uczelnianego
Programu Erasmus+ w ASP w Krakowie,
4) Koordynatorach Wydzialowych — nalezy przez to rozumie¢ Koordynatorow
Wydziatowych Programu Erasmus+ w ASP w Krakowie,
5) Programie — nalezy przez to rozumie¢ Program Erasmus+ realizowany w ASP
w Krakowie.
§2

Zakres obowiazkow Biura, Koordynatora Uczelnianego, Koordynatorow Wydzialowych

1. Do zadan Biura nalezy:
1) nawigzywanie wspOlpracy z nowymi instytucjami oraz opracowywanie umow
miedzyinstytucjonalnych;
2) obstuga administracyjna studentow, pracownikow naukowych oraz administracyjnych
przyjezdzajacych z instytucji partnerskich do ASP w Krakowie;
3) obstuga administracyjna studentow, pracownikow naukowych oraz administracyjnych
ASP w Krakowie wyjezdzajacych do instytucji partnerskich;
4) prowadzenie biezacej wspolpracy z partnerami w ramach Programu;
5) aktualizacja informacji zwigzanych z Programem (strona internetowa ASP w Krakowie,
zarzadzenia, regulaminy);
6) sprawozdawczo$¢ w ramach Programu;
7) organizacja i obstuga wydarzen zwigzanych z realizacjg Programu.
2. Do zadan Koordynatora Uczelnianego nalezy:
1) nadzor oraz opieka merytoryczna nad zadaniami wykonywanymi przez Biuro oraz przez
Koordynatoréw Wydziatowych;
2) podpisywanie 1 weryfikacja dokumentacji zwigzanej z Programem, w tym
zweryfikowanej przez Koordynatorow Wydzialowych, na poziomie uczelni;
3) pomoc merytoryczna w organizacji, na poziomie uczelni, oraz udziat w wydarzeniach
zwigzanych z realizacja Programu.
3. Do zadan Koordynatoréw Wydzialowych nalezy:
1) podpisywanie i weryfikacja dokumentacji zwigzanej z Programem na poziomie
Wydziatu;
2) wspolpraca z Biurem w kwestii obslugi administracyjnej studentéw, pracownikow
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naukowych oraz administracyjnych przyjezdzajacych z instytucji partnerskich do ASP
w Krakowie;

3) wspolpraca z Biurem w kwestii obstugi administracyjnej studentoéw ASP w Krakowie
wyjezdzajacych do instytucji partnerskich;

4) pomoc merytoryczna w organizacji, na poziomie Wydziatu, oraz udziat w wydarzeniach
zwigzanych z realizacjg Programu.

§3

Zasady wyjazdu studentow ASP w Krakowie na studia w ramach Programu Erasmus+

1. Wyjazdy studentow ASP w Krakowie w ramach Programu odbywaja si¢ wedlug zasad
okreslonych w umowie podpisywanej co roku przez ASP w Krakowie oraz Narodowga
Agencje Programu Erasmus+ (Fundacje Rozwoju Systemu Edukacji).

2. Podstawa wyjazdu studentdow na studia w ramach Programu jest umowa dwustronna
Z instytucja partnerskg (Inter-Institutional Agreement), uprawniong do udziatu w Programie
Erasmus+, podpisana przez prawnego przedstawiciela ASP w Krakowie.

3. Studenci ASP w Krakowie, ktorzy chca aplikowa¢ na wyjazd do instytucji innej niz
wymieniona w liScie instytucji partnerskich ASP w Krakowie powinni skontaktowa¢ si¢
z Biurem.

4. Wysokos¢ stypendiow jakie przystuguja studentom ASP w Krakowie podczas wyjazdu na
studia w ramach Programu Erasmus+ ustala Narodowa Agencja Programu Erasmus+.

5. W wymianie w ramach Programu Erasmus+ mogg uczestniczy¢ studenci wszystkich form
studiow 1 poziomoéw ksztatcenia, niezaleznie od obywatelstwa, ktorzy maja zaliczony co
najmniej pierwszy rok studidw, z zastrzezeniem ust. 71 8.

6. Studenci studiow pierwszego stopnia oraz trzeciego stopnia moga wyjecha¢ na studia
najwczesniej na drugim roku studiow, pod warunkiem zlozenia aplikacji na pierwszym roku
studiow.

7. Studenci studidow drugiego stopnia moga wyjecha¢ na studia najwczesniej] w semestrze
letnim pierwszego roku studiow, pod warunkiem ztozenia aplikacji zgodnie z zapisami ust.
32-35.

8. Studenci jednolitych studiow magisterskich mogg wyjecha¢ na studia najwcze$niej na
trzecim roku studiow, pod warunkiem zlozenia aplikacji na drugim roku studiéw.

9. W chwili ubiegania si¢ o wyjazd, a takze w trakcie wyjazdu student musi by¢ wpisany na
liste studentow ASP w Krakowie.

10. W trakcie wyjazdu student nie moze przebywac na urlopie dziekanskim.

11. Aplikowanie na wyjazd na studia w roku dyplomowym jest mozliwe tylko w szczegbInych
przypadkach i po uprzednim uzyskaniu pisemnej zgody promotora oraz dziekana
odpowiedniego Wydziatu. Wymiana nie moze odbywac¢ si¢ w trakcie ostatniego semestru
studiow.

12. Kapital mobilno$ci w Programie oznacza maksymalng liczbg miesigcy, ktora student moze
wykorzysta¢ na wymiang zagraniczng (studia oraz praktyki).

13. Kapitat mobilnosci dla studentéw studiow pierwszego, drugiego i trzeciego stopnia wynosi
12 miesiecy, a dla studentow jednolitych studiow magisterskich 24 miesiace, niezaleznie od
liczby okreséw mobilnosci.

14. Do kapitalu mobilnosci wlicza si¢ wczesniejszy udzial w wymianie Erasmus w ramach
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20.

21.

22.

programu ,,Uczenie si¢ przez cate zycie” lub Erasmus+ w ramach tego samego poziomu

studiow.

ASP w Krakowie w pierwszej kolejnosci bedzie rozpatrywac aplikacje studentéw, ktorzy

jeszcze nigdy nie skorzystali z programu mobilnosci za granica.

Studia za granicg moga trwac od 3 do 12 miesigcy w ramach jednego roku akademickiego.

Studenci ASP w Krakowie aplikuja na semestr zimowy lub letni w danym roku

akademickim. Nie istnieje mozliwos$¢ aplikowania na caty rok akademicki.

Minimalny okres pobytu na wymianie wynosi 3 miesigce. W przypadku niespetnienia

warunku minimalnego okresu dlugosci pobytu wyjazd zostaje uznany za niezrealizowany,

co wigze si¢ z konieczno$cig zwrotu uzyskanego dofinansowania.

Przedluzenie pobytu na studiach moze nastgpi¢ wylgcznie z semestru zimowego na semestr

letniw danym roku akademickim na podstawie pisemnej zgody Dziekana Wydziatu oraz

instytucji partnerskiej (Extension Form). Studentowi ktory przedhuzyt pobyt nie przystuguje
stypendium w ramach Programu na semestrze letnim studiow, chyba ze nie zostang

wykorzystane wszystkie fundusze przyznane ASP w Krakowie wramach Programu w

danym roku akademickim. W przypadku dysponowania wolnymi $rodkami ASP w

Krakowie oglasza mozliwos¢ ubiegania si¢ o stypendium na drugi semestr najp6zniej do 15

grudnia.

W kazdym roku akademickim, jednak nie pozniej niz do 1 grudnia, Senacka Komisja

ds. Wymiany Zagranicznej ASP w Krakowie oglasza aktualny kalendarz aplikacji na

wyjazd na studia w ramach Programu Erasmus+ w kolejnym roku akademickim, ktory jest
publikowany na stronie internetowej ASP w Krakowie.

Studenci ASP w Krakowie aplikuja na wyjazd na studia skladajac komplet wymaganych

dokumentoéw poprzez system elektroniczny. System jest aktywny w terminach okreslonych

w kalendarzu wymienionym w ust. 18.

Procedura kwalifikacji studentow na wyjazd na studia obejmuje nastepujace etapy:

1) kwalifikacja wnioskow przez Wydzialowg Komisje ds. Wymiany Zagranicznej ASP
w Krakowie;

2) kwalifikacja przez Senacka Komisj¢ ds. Wymiany Zagranicznej ASP w Krakowie;
3) akceptacja wniosku przez instytucje partnerska.
Minimalna S$rednia arytmetyczna ocen wynosi 4,0. Pod uwage brana jest $rednia
arytmetyczna ocen ze wszystkich przedmiotow uzyskana za caly rok akademicki
poprzedzajacy rok akademicki w ktorym aplikuje student ASP w Krakowie. W przypadku
studentow studiow pierwszego oraz drugiego stopnia aplikujacych na wyjazd na pierwszym
roku studiow brana jest po uwage Srednia arytmetyczna ocen za semestr zimowy roku
akademickiego poprzedzajacego rok akademicki wyjazdu.

Dokumenty wymagane w procesie aplikacji:

1) zaswiadczenie lub certyfikatem znajomos¢ jezyka obcego (kraju instytucji partnerskiej
lub jezyka angielskiego, o ile instytucja partnerska dopuszcza taka mozliwo$¢) na
poziomie co najmniej Srednim, tj. B1/B2. Dokument powinien zawiera¢ wyrazne
stwierdzenie, ze znajomos$¢ jezyka obcego przez studenta jest wystarczajaca do podjecia
studiow za granica;

2) kompletny i prawidlowo wypeliony formularz wniosku. Student we wniosku
obligatoryjnie wskazuje 3 instytucje partnerskie nadajac im rangi od 1 do 3, gdzie
1 oznacza najbardziej preferowang instytucje;
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34.

3) portfolio zawierajace ok. 10 prac (fotografie prac, kopie projektow, kopie dokumentacji
prac — w zalezno$ci od specyfiki Wydziahu i kierunku);
4) oswiadczenie o mozliwosci dofinansowania pobytu (ze srodkéw wiasnych lub z innego
zrodla, ktore nie pochodzi z funduszy europejskich). Stypendium przyznawane
w ramach Programu zapewnia tylko czeSciowe pokrycie kosztow studiow w instytucji
partnerskiej.
W przypadku zgloszenia tylko jednej aplikacji do danej instytucji partnerskiej, Senacka
Komisja ds. Wymiany Zagranicznej ASP w Krakowie dokona kwalifikacji na podstawie
rekomendacji Wydziatowej Komisji ds. Wymiany Zagranicznej ASP w Krakowie.
W przypadku wigkszej liczby aplikacji niz miejsc wynikajacych z umowy bilateralnej
z instytucja partnerska, Senacka Komisja ds. Wymiany Zagranicznej ASP w Krakowie
dokona wyboru postugujac si¢ szczegétowymi zasadami kwalifikacji, ktore s podawane do
wiadomosci przed rozpoczeciem rekrutacji razem z terminarzem selekcji.
Studentowi, ktory nie uzyskal kwalifikacji przez Wydzialowa Komisje ds. Wymiany
Zagranicznej ASP w Krakowie, a spehiat kryteria okreslone w niniejszym Regulaminie,
przystuguje prawo odwolania do Dziekana danego Wydzialu. Odwolanie nalezy zlozy¢
w formie pisemnej w terminie 7 dni od dnia ogloszenia wynikow kwalifikacji.
Studentowi, ktory nie uzyskal kwalifikacji przez Senacka Komisje ds. Wymiany
Zagranicznej ASP w Krakowie, a spehiat kryteria okreslone w niniejszym Regulaminie,
przystuguje prawo odwotania do Prorektora ds. Nauki i Spraw Zagranicznych. Odwotanie
nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w terminie 7 dni od dnia ogloszenia wynikow kwalifikacji.
Wyniki kwalifikacji dokonanej przez Senackg Komisja ds. Wymiany Zagranicznej ASP
w Krakowie sg publikowane na stronie internetowej ASP w Krakowie zgodnie z aktualnym
kalendarzem aplikacji.
Studenci ASP w Krakowie, ktorzy pozytywnie przeszli etap oceny przez Senacka Komisja
ds. Wymiany Zagranicznej ASP w Krakowie sg zobligowani do sprawdzenia we wlasnym
zakresie sposobu aplikacji, rodzaju dokumentéw oraz terminu i formy ich przestania do
instytucji partnerskiej oraz do niezwlocznego kontaktu z Biurem.
Studenci ASP w Krakowie mogg przesyta¢ wymagane dokumenty do instytucji partnerskiej
korzystajac z pomocy Biura lub we wlasnym zakresie, po uprzednim uzgodnieniu z Biurem.
Studenci ASP w Krakowie, ktérzy nie zostali zakwalifikowani przez wybrang instytucje
partnerska moga ponownie aplikowa¢ na wyjazd do innej instytucji w ramach tej samej
edycji, wylacznie jeden raz. Wybdr instytucji odbywa si¢ za posrednictwem Biura.
Studenci po zakwalifikowaniu na wyjazd moga zmieni¢ wybrana instytucj¢ partnerska
wylacznie jeden raz na wskazang przez Biuro. W przypadku braku akceptacji przez
instytucje partnerska student traci mozliwo$¢ wyjazdu w danym roku akademickim.
Studentow ASP w Krakowie, bedacych na ostatnim roku studidow pierwszego stopnia,
a ktorzy planuja wyjazd na I roku studidéw drugiego stopnia, obowigzuje odrgbny kalendarz
aplikacji ogtaszany przez Senackg Komisje ds. Wymiany Zagranicznej ASP w Krakowie
nie pozniej niz do 1 czerwca.
Lista uczelni, do ktérych bgda mogli aplikowac studenci wymienieni w ust. 32 bedzie
dostgpna w systemie elektronicznym oraz na stronie ASP w Krakowie.
Procedura aplikacji dla studentow wymienionych w ust. 32:
1) zlozenie dokumentéw wymienionych w ust. 22 poprzez system elektroniczny (aktywny
w terminie okreslonym w kalendarzu aplikacji na dany rok akademicki);
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2) kwalifikacja wnioskoéw przez Wydzialowa Komisje ds. Wymiany Zagranicznej ASP
w Krakowie;
3) rozpatrzenie aplikacji przez Senackiej Komisji ds. Wymiany Zagranicznej ASP
w Krakowie, nie pdzniej niz do 10 pazdziernika,
4) akceptacja wniosku przez instytucje partnerska.
Studentow ASP w Krakowie wymienionych w ust. 32, ktorzy pozytywnie przeszli
kwalifikacj¢ przez Senacka Komisj¢ ds. Wymiany Zagranicznej ASP w Krakowie,
obowigzuje tryb postepowania okreslony w ust. 23-31.
Wszyscy studenci ASP w Krakowie, ktorzy zostali zaakceptowani przez instytucje
partnerskie sg zobligowani do podpisania z ASP w Krakowie indywidualnej umowy.
Podpisanie umowy jest warunkiem otrzymania stypendium.
W umowie wyszczegolnione sg dokumenty, ktore stanowig podstawie zaliczenia wyjazdu.
Student ASP w Krakowie w momencie podpisania umowy zobowigzuje si¢ do terminowego
dostarczenia dokumentow pod rygorem niezaliczenia wyjazdu stypendialnego oraz zwrotu
przyznanego stypendium.

38. Stypendium Programu w przypadku wyjazdu na studia wyptacane jest w dwoch transzach,

zgodnie z podpisang umowg ze studentem. Pierwsza transza wyptacana jest w terminie 30
dni od dnia podpisania umowy finansowej przez obie strony. Zlozenie przez Studenta
indywidualnego raportu z wyjazdu w systemie on-line EU survey oraz ztozenie drugiego
testu bieglosci jezykowej, o ktorych mowa w ust. 52-53, bedzie traktowane jako wniosek
Studenta o ptatnos$¢ pozostatej kwoty stypendium. Stypendium wyptacane bedzie wylacznie
na konto wskazane przez studenta, ktéry musi by¢ jego wilascicielem. Koszty optat
bankowych zwigzanych z przekazaniem stypendium ponosi ASP w Krakowie.

39. W szczegolnych przypadkach studenci ASP w Krakowie mogg uczestniczy¢ w Programie

40.

41.

42.

43.

44,

45,

nie otrzymujac stypendium ze §rodkéw Programu (tzw. wyjazd bez grantu). Studentom tym
przystuguja takie same prawa, jak pozostatym uczestnikom wymiany, z wyjatkiem prawa do
uzyskania srodkéw finansowych z Programu. Szczegotowe zasady wyjazdow bez grantu
ustala Narodowa Agencja Programu Erasmus+.

Studenci ASP w Krakowie podczas odbywania studiow w instytucji partnerskiej otrzymuja
przyznane $wiadczenia pomocy materialnej przewidziane w ustawie z dnia 27 lipca 2005
roku — Prawo o Szkolnictwic Wyzszym (t. j. Dz. U. z 2012 r. poz. 572 z p6zn. zm.),
do ktorych nabyli prawo w ASP w Krakowie.

Studenci uczestniczacy w wymianie zagranicznej w ramach Programu, studiujacych na
zasadach odptatno$ci, wnoszg obnizong opfate za studia zgodnie z obowigzujacym ich
zarzadzeniem Rektora ASP w Krakowie w sprawie opfat za studia.

Stypendia przyznawane w ramach Programu maja charakter uzupetniajacy i sa przeznaczone
na pokrycie czesci kosztow zwigzanych z wyjazdem i pobytem w instytucji partnerskiej
(koszty podrozy, ubezpieczenia, przygotowania jezykowego). Studenci moga korzystaé
z dofinansowania z innych zrodet, pod warunkiem ze nie sg to fundusze innych programow
europejskich.

Student ASP w Krakowie uczestniczacy w Programie jest zwolniony z czesnego za studia w
instytucji partnerskiej.

Kazdy student ASP w Krakowie wyjezdzajacy w ramach Programu otrzymuje Karte
Studenta Erasmusa+.

Studenci ASP w Krakowie zakwalifikowani do wyjazdu moga wnioskowac
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46.

47.

48.

49,

50.

51.

52.

0 dofinansowanie kursu jezyka obcego, ktory jest jezykiem wykladowym w instytucji

partnerskiej pod warunkiem, iz nie uczgszczali na lektorat jgzykowy z tego jezyka na danym

poziomie studidéw. Szczegdlowe zasady dofinansowania sg podawane do wiadomosci przed
rozpoczeciem rekrutacji razem z terminarzem kwalifikacji.

Kazdy student ASP w Krakowie zakwalifikowany do wyjazdu ma zagwarantowane pelne

zaliczenie okresu studiow zrealizowanego w instytucji partnerskiej i uznanie go za

rownowazny z okresem studiow w ASP w Krakowie z zastrzezeniem ust. 36 i 37.

Program studiow za granica jest uzgadniany z instytucja partnerskg przed wyjazdem studenta

w sposob, ktory umozliwi studentowi ASP w Krakowie realizacje programu studiow

zbieznego z obowigzujacym na danym kierunku studiow.

Program studiow jest sporzadzany w formie pisemnej (Learning Agreement) i jest

zatwierdzany przez ASP w Krakowie oraz instytucje partnerska.

Wszystkie zmiany wprowadzane do Learning Agreement przez ktorgkolwiek ze stron

wymagajg potwierdzenia na piSmie. Ostateczng wersj¢ Learning Agreement student ASP

w Krakowie obligatoryjnie przesyta do Biura najpdzniej w ciggu 4 tygodni od daty

rozpoczegcia wyjazdu.

Po zakonczeniu okresu studidw za granicg student ASP w Krakowie sktada w Biurze:

1) wykaz ocen (Transcript of Records) sporzadzony przez instytucje partnerskag w jezyku
angielskim, ktory bedzie podstawa do zaliczenia okresu studiow;

2) potwierdzenie dlugosci pobytu w instytucji partnerskiej okreslajace faktyczny czas
spedzony przez studenta ASP w Krakowie w instytucji partnerskiej (Certificate of
Attendance).

Student ASP w Krakowie jest zobowigzany do dostarczenia oryginatow lub skandéw

dokumentow, o ktorych mowa w ust. 50.

Student ASP w Krakowie jest zobowigzany w terminie do 30 dni od ukonczenia wyjazdu

wypehié ankiete on-line przestana na adres e-mail po zakonczeniu wyjazdu.

52a. Student ASP w Krakowie jest zobowigzany w terminie 30 dni od ukonczenia wyjazdu

53.

54.

55.

zlozy¢ sprawozdanie z realizacji mobilnosci w formie pisemnej w Biurze Wspolpracy
Z Zagranica. Wzor sprawozdania jest dostepny na stronie internetowej ASP.

Student ASP w Krakowie jest zobowigzany wypeti¢ dwukrotnie (przed rozpoczeciem i na
zakonczenie mobilnosci) test jezykowy on-line w systemie OLS (On-line Linguistic
Support) z jezyka, ktory jest jezykiem wyktadowym uczelni partnerskiej, pod rygorem
niezaliczenia wyjazdu stypendialnego iobowigzku zwracania przyznanego stypendium.
Zwolnieni ze sprawdzenia bieglosci jezykowej sa studenci, dla ktorych dany jezyk jest
jezykiem ojczystym (native speakers) oraz ci, ktorych jezyk wyktadowy w trakcie trwania
mobilnosci jest inny niz dostgpne w OLS.

Okres studiow za granica zostaje zaliczony, jezeli student ASP w Krakowie zrealizuje
uzgodniony wczesniej program pozwalajacy na zgromadzenie wymaganej liczby punktow
ECTS.

W przypadku braku mozliwosci zrealizowania wymaganej do zaliczenia semestru liczby
punktéw ECTS student moze wyjecha¢ na wymiang i uzupetnic¢ brakujaca liczbg punktow
ECTS po uzyskaniu zgody Dziekana wydziatu i na zasadach przez niego okreslonych.
Zasady te muszg zostac okreslone w Learning Agreement przed rozpoczeciem wymiany.
Student, ktory zmienit program z Learning Agreement, ale nie uzyskat zgody na zmiang
przedmiotoéw przez wszystkie strony, tj. ASP w Krakowie i uczelni¢ przyjmujaca nie moze
uzyskac zaliczenia semestru.
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55a. Studenci, ktorzy nie zaliczyli jednego lub kilku przedmiotow podczas pobytu na wymianie

56.

57.

58.

zostaja skierowani na powtarzanie semestru studiow. W szczegdInych przypadkach Dziekan
wydzialu moze zadecydowaé o warunkowym zaliczeniu semestru przy jednoczesnym
zobligowaniu studenta do zaliczenia w kolejnym semestrze studiow wybranych
przedmiotoéw z oferty Wydziatu, co pozwoli ha wyréwnanie roznicy punktowej powstatej w
wyniku niezrealizowania w petni programu okreslonego w Learning Agreement.

Student ASP w Krakowie otrzymuje zaliczenie semestru po wywigzaniu si¢ ze wszystkich
zobowigzan okreslonych w umowie.

W przypadku podjgcia decyzji o rezygnacji z wyjazdu po zakwalifikowaniu przez ASP
w Krakowie student niezwlocznie sklada rezygnacje w formie pisemnej w Biurze.

Studenci ASP w Krakowie posiadajacy orzeczenie o niepetnosprawnosci oraz 0soby
posiadajace ustalone prawo do nabywania stypendium socjalnego moga ubiegaé sie
0 dodatkowe fundusze pochodzace ze specjalnego funduszu Programu PO WER (Program
Operacyjny Wiedza, Edukacja, Rozwo0j).Szczegblowe zasady finansowania wyjazdu ze
srodkow Programu PO WER okresla odrgbne zarzadzenie. Szczegdlowe informacje sa
dostepne na stronie internetowej Narodowej Agencji Programu Erasmus+ oraz stronie
internetowej Komisji Europejskie;j.

§4

Zasady wyjazdu studentow ASP w Krakowie na praktyki w ramach Programu Erasmus+

10.

Wyjazdy studentow ASP w Krakowie na praktyki w ramach Programu odbywaja si¢ wedlug
zasad okreslonych w umowie podpisywanej co roku przez ASP w Krakowie oraz Narodowa
Agencje Programu Erasmus+ (Fundacje Rozwoju Systemu Edukacji).

Instytucje przyjmujaca student wyszykuje we wlasnym zakresie.

Wysoko$¢ stypendiow jakie przystuguja studentom ASP w Krakowie podczas wyjazdu na
praktyki w ramach Programu Erasmus+ ustala Narodowa Agencja Programu Erasmus+.
Praktyka za granicg musi trwa¢ minimum 2 miesigce i gwarantowa¢ mozliwo$¢ nabycia
kompetencji zwigzanych z kierunkiem ksztalcenia studenta oraz pracy w pelnym wymiarze
godzin. Okres praktyk wlicza si¢ do kapitalu mobilnosci studenta.

. Kandydat ubiegajacy sie o wyjazd na praktyke w ramach Programu musi by¢ wpisany na

liste studentow.

. Praktyka nie moze odbywac si¢ w trakcie urlopu dziekanskiego.

. Pobyt na praktyce nie moze przedtuzy¢ okresu studiow

Pierwszenstwo wyjazdu na praktyki maja studenci, ktérzy skladaja aplikacje w trakcie

ostatniego roku studiow i planujg odby¢ praktyke po uzyskaniu dyplomu.

W procesie kwalifikacyjnym sa brane pod uwage: plan praktyk wraz z rekomendacja

instytucji przyjmujacej dla kandydata, cv oraz list motywacyjny. Wnioski sa rowniez

oceniane pod wzgledem formalnym (kompletno§¢ dokumentacji).

Warunkiem otrzymania stypendium jest ztozenie w Biurze nastepujacych dokumentow:

1) wniosek o przyznanie grantu;

2) CV ilist motywacyjny w jezyku angielskim;

3) zgoda instytucji przyjmujacej na praktyki wraz z rekomendacja dla kandydata;

4) plan praktyk, ktory kandydat zamierza zrealizowa¢ w czasie swojego pobytu za granica
(Training Agreement).
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Terminy przyjmowania dokumentéw zgloszeniowych w danym roku akademickim sg
oglaszane na stronie internetowej ASP.

Praktyka nie moze by¢ realizowana w instytucjach Unii Europejskiej, instytucjach
zarzadzajacych programami Unii Europejskiej, placowkach dyplomatycznych ojczystego
Kraju studenta, instytucjach prowadzacych dzialalno$¢ edukacyjno-dydaktyczng.

Studenci ASP w Krakowie zakwalifikowani na praktyki sa zobligowani do podpisania
z ASP w Krakowie indywidualnej umowy. Podpisanie umowy jest warunkiem otrzymania
stypendium.

W umowie wyszczegolnione sg dokumenty, ktore stanowig podstawie zaliczenia wyjazdu.
Student ASP w Krakowie w momencie podpisania umowy zobowiazuje si¢ do terminowego
dostarczenia dokumentow pod rygorem niezaliczenia wyjazdu stypendialnego oraz zwrotu
przyznanego stypendium.

Stypendium Programu w przypadku wyjazdu na studia wyplacane jest w dwoch transzach,
zgodnie z podpisang umowa ze studentem. Pierwsza transza wyplacana jest w terminie 30 dni
od dnia podpisania umowy finansowej przez obie strony. Zlozenie przez Studenta
indywidualnego raportu z wyjazdu w systemie on-line EU survey oraz ztozZenie drugiego testu
bieglosci jezykowej, o ktorych mowa w ust. 52-53, bedzie traktowane jako wniosek Studenta
o platno$¢ pozostatej kwoty stypendium. Stypendium wyptacane bedzie wylacznie na konto
wskazane przez studenta, ktory musi by¢ jego wiascicielem. Koszty opfat bankowych
zwigzanych z przekazaniem stypendium ponosi ASP w Krakowie.

Program praktyki jest sporzadzany w formie pisemnej (Training Agreement) i jest
zatwierdzany przez ASP w Krakowie oraz instytucje, w ktorej student bedzie odbywat
praktyki.

Wszystkie zmiany wprowadzane do Training Agreement przez ktérgkolwiek ze stron
wymagajg potwierdzenia na pi$mie. Ostateczng wersje Training Agreement student ASP
w Krakowie obligatoryjnie przesyta do Biura w ciggu 14 dni od daty rozpoczecia wyjazdu.
Po zakonczeniu okresu praktyki za granicg student ASP w Krakowie skiada w Biurze
dokument potwierdzajagcy dlugosci pobytu oraz opisujgcy zrealizowane zadania
w instytucji, w ktorej odbywat praktyki wraz z oceng zrealizowanej praktyki.

Student ASP w Krakowie jest zobowigzany, w terminie do 30 dni od ukonczenia wyjazdu
lecz nie pozniej niz konca roku akademickiego (30 wrzesnia), w ktorym odbywa si¢ wyjazd
do wypehienia ankiety on-line, ktora przesyla na serwer Narodowej Agencji Programu
Erasmus+.

Student ASP w Krakowie jest zobowigzany wypetni¢ dwukrotnie (przed rozpoczeciem i na
zakonczenie mobilnosci) test jezykowy on-line w systemie OLS (On-line Linguistic
Support) z jezyka, ktory jest jezykiem wyktadowym uczelni partnerskiej, pod rygorem
niezaliczenia wyjazdu stypendialnego iobowigzku zwracania przyznanego stypendium.
Zwolnieni ze sprawdzenia bieglosci jezykowej sa studenci, dla ktorych dany jezyk jest
Jjezykiem ojczystym (native speakers) oraz ci, ktorych jezyk roboczy w trakcie trwania
mobilnosci jest inny niz dostgpne w OLS.

Student ASP w Krakowie jest zobowigzany do dostarczenia oryginalow lub skanow
dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 18.

Studenci ASP w Krakowie posiadajacy orzeczenie o niepelnosprawnosci oraz osoby
posiadajace ustalone prawo do nabywania stypendium socjalnego moga ubiegac si¢
0 dodatkowe fundusze pochodzace ze specjalnego funduszu Programu PO WER (Program
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Operacyjny Wiedza, Edukacja, Rozwoj).Szczegdélowe zasady finansowania wyjazdu ze
srodkow Programu PO WER okresla odrgbne zarzadzenie. Szczegdélowe informacje sa
dostepne na stronie internetowej Narodowej Agencji Programu Erasmus+ oraz stronie
internetowej Komisji Europejskiej.

§5
Zasady wyjazdu pracownikow naukowych oraz administracyjnych ASP w Krakowie
w ramach Programu Erasmus+

. Pracownicy naukowi oraz administracyjni maja mozliwo$¢ wyjazdu za granice do instytucji
partnerskiej, z ktorg wspolpracuje ASP w Krakowie, W celu doskonalenia umiejetnosci
I kwalifikacji potrzebnych w pracy, wymiany doswiadczen, poszerzania wiedzy w danej
dziedzinie.

. Podstawg wyjazdu jest umowa migdzyinstytucjonalna (Inter-Institutional Agreement)
w ramach Programu zawarta pomi¢dzy ASP w Krakowie oraz instytucjg partnerska.

. Warunkiem zakwalifikowania na wyjazd jest przedstawienie indywidualnego programu
nauczania Ww przypadku pracownikow naukowych, badz indywidualnego programu
szkolenia/warsztatu w przypadku pracownikéw administracyjnych, przedstawiajacego cele,
tre$¢ 1 oczekiwane rezultaty planowanych zaje¢/szkolenia/warsztatu. Program
nauczania/szkolenia/warsztatu musi zosta¢ zatwierdzony przez ASP w Krakowie oraz
instytucje partnerska.

. Wyjazdy pracownikow ASP w Krakowie w ramach Programu mogg trwa¢ od 2 dni do
2 miesiecy w zaleznosci od posiadanych przez ASP w Krakowie srodkow na ten cel. Umowy
miedzyinstytucjonalne oraz umowa finansowa pomiedzy ASP w Krakowie
1 Narodowa Agencjg Programu Erasmus+ okres$laja szczegdétowo czas trwania pobytu
w danej instytucji.

. W przypadku pracownikow naukowych, nawet jezeli pobyt trwa 1 tydzien lub krocej,
wymagane jest przeprowadzenie co najmniej 8 godzin zaje¢ dydaktycznych.

. Pracownicy ASP w Krakowie mogg wielokrotnie uczestniczy¢ w wyjazdach w ramach
Programu.

. Szczegotowe zasady aplikowania na wyjazd:

1) wymagana jest znajomos$¢ jezyka angielskiego badZz jezyka urzedowego kraju,
w ktoérym siedzibe ma instytucja partnerska na poziomie minimum B2;

2) pracownik wybiera instytucj¢ partnerska z dostepnej listy i po uzyskaniu zgody na
wyjazd ze strony instytucji partnerskiej oraz przetozonego, informuje o swoim wyborze
Biuro;

3) pierwszenstwo przy wyborze kandydatow maja pracownicy o mniejszym stazu
zawodowym oraz pracownicy wyjezdzajacy po raz pierwszy;

4) w przypadku gdy w danym roku akademickim liczba pracownikow aplikujacych jest
wigksza niz przewidziana w umowie z Narodowa Agencja, pod uwage brane bgdzie
rowniez uzasadnienie wyjazdu przez pracownika;

5) pracownik ASP w Krakowie sktada w Biurze podpisany przez przetozonego Wniosek
0 Grant oraz wypetniony Teaching/Training Programme;

6) termin przyjmowania dokumentéw zgloszeniowych w danym roku akademickim jest
oglaszany na stronie internetowej ASP;
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10.

11.

23.

12.

13.

14.

1.

7) w przypadku, gdy w terminie okreslonym w pkt. 6 liczba pracownikow aplikujacych
bedzie mniejsza, niz przewidziana w umowie na dany rok akademicki, dokumenty
zgloszeniowe przyjmowane begda do momentu, az przyznane S$rodki zostang
wykorzystane.

Wysokos¢ stypendidw jakie przyshuguja pracownikom ASP w Krakowie podczas wyjazdu

na szkolenia w ramach Programu Erasmus+ ustala Narodowa Agencja Programu Erasmus+.

Wszyscy pracownicy ASP w Krakowie, ktorzy zostali zaakceptowani na wyjazd sa

zobligowani do podpisania z ASP w Krakowie indywidualnej umowy. Podpisanie umowy

jest warunkiem otrzymania stypendium.

W umowie wyszczegdlnione sg dokumenty, ktore stanowig podstawe rozliczenia wyjazdu.

Pracownik ASP w Krakowie w momencie podpisania umowy jest zobligowany do

terminowego dostarczenia dokumentéw pod rygorem obowigzku zwracania przyznanego

stypendium.

Po zakonczeniu pobytu za granica pracownik ASP w Krakowie sktada w Biurze dokument

potwierdzajacy dlugosci pobytu oraz, w przypadku pracownikow dydaktycznych, dokument

opisujagcy zrealizowane programu wraz z liczbg godzin przeprowadzonych zajgé
dydaktycznych.

Pracownik ASP w Krakowie jest zobowigzany, w terminie do 30 dni od ukonczenia wyjazdu

lecz nie pdzniej niz konca roku akademickiego (30 wrzesnia), w ktorym odbywa si¢ wyjazd

do wypehienia ankiety on-line, ktorg przesyta na serwer Narodowej Agencji Programu

Erasmus+.

Stypendium wyptacane z budzetu Programu Erasmus+ pozwala na pokrycie czes$ci kosztow

zwigzanych z podrdzg 1 utrzymaniem za granicg.

W szczegdlnych przypadkach pracownicy ASP w Krakowie moga uczestniczy¢

W Programie Erasmus+, nie otrzymujac stypendium ze srodkéw Programu. Pracownikom

bez grantu przyshuguja te same prawa co pozostalym uczestnikom wymiany, z wyjatkiem

prawa do uzyskania $rodkéw finansowych z Programu Erasmus+. Szczegdlowe zasady
uczestnictwa pracownikOw bez grantu w wymianie ustala Narodowa Agencja Programu

Erasmus+.

Pracownik ASP w Krakowie jest zobowigzany do dostarczenia oryginatdow dokumentow

zaliczajgcych pobyt na wyjezdzie stypendialnym Programu Erasmus+. Jedynie

w uzasadnionych przypadkach pracownik moze dostarczy¢ skany dokumentow.

§ 6
Zasady przyjazdu studentoéw z instytucji partnerskich na studia w ASP w Krakowie
w ramach Programu Erasmus+

W wymianie moga uczestniczy¢ studenci z instytucji partnerskich, z ktorymi ASP
w Krakowie podpisata umoweg miedzyinstytucjonalng (Inter-Institutional Agreement)
w ramach Programu Erasmus+.

Studenci zagraniczni przyjmowani do ASP w Krakowie w ramach Programu Erasmus+ maja
takie same prawa i obowiazki jak studenci ASP w Krakowie.

ASP w Krakowie nie pobiera od studenta zagranicznego czesnego, wpisowego, oplat za
egzaminy, oplat za korzystanie z pracowni i bibliotek podczas studiow w ramach Programu
Erasmus+.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

. ASP w Krakowie zapewnia studentom zagranicznym przyjezdzajacym w ramach Programu

zajecia w jezyku angielskim. W przypadku gdy student zagraniczny wiada jezykiem
polskim, moze rowniez uczestniczy¢ w zajeciach prowadzonych w tym jezyku.

. Nabor studentow zagranicznych odbywa si¢ dwukrotnie w ciggu roku akademickiego,

w statych terminach: od 1 maja do 15 czerwca danego roku akademickiego w przypadku
aplikacji semestr zimowy nast¢pnego roku akademickiego oraz od 1 pazdziernika do
15 listopada danego roku akademickiego w przypadku aplikacji na semestr letni tego samego
roku akademickiego. W przypadku aplikacji na caty rok akademicki obowigzuje termin
naboru jak dla semestru zimowego.

. Studenci zagraniczni wybieraja jeden z Wydzialow ASP w Krakowie.
. Wymagane w procesie aplikacji dokumenty: Application Form, list motywacyjny, CV,

portfolio, wykaz ocen za poprzedni rok akademicki, dokument potwierdzajacy znajomos¢
jezyka angielskiego, wstgpng umowe dot. programu nauczania realizowanego w ASP
w Krakowie (Learning Agreement).

. Studenci zagraniczni moga wybrac tylko jeden przedmiot spoza planu studiow Wydziatu, na

ktory zostali przyjeci. Sposob zaliczenia semestru jest okreslony przez instytucje partnerska.

. Aplikacje studentow zagranicznych sg rozpatrywane przez Komisje Wydzialowe ASP

w Krakowie, a studenci sg przyjmowani w ramach wolnych miejsc na danym Wydziale.
Ostateczne ogloszenie wynikow procesu aplikacji studentow nastepuje w terminie do 7 dni
od momentu weryfikacji przez Komisje Wydzialowe, jednak nie pdzniej niz 21 dni od daty
zakonczenia przyjmowania aplikacji.

Aplikujacy  studenci  zagraniczni  otrzymuja = droga  elektroniczng  decyzje
0 przyjeciu/odrzuceniu ich dokumentéw. Zakwalifikowani studenci otrzymujg réwniez
dodatkowo: list z akceptacja przez ASP w Krakowie, informacje¢ 0 kalendarzu akademickim
ASP w Krakowie, informacje dotyczace ubezpieczenia, zakwaterowania.

Studenci zagraniczni, ktorych aplikacje zostaly odrzucone mogg odwotaé sie od decyzji
Komisji Wydziatlowej. Sygnalizujg ten fakt przesylajgc e-mail do Biura, ktore przekazuje
ponownie ich aplikacje pod ocen¢ Koordynatora Uczelnianego oraz Dziekana Wydziatu na
ktory aplikowali. Decyzja Koordynatora Uczelnianego oraz Dziekan danego Wydziatlu jest
ostateczna 1 nie przystuguje od niej odwotanie.

Studenci zagraniczni przyjmowani sg do ASP w Krakowie na semestr zimowy lub letni
danego roku akademickiego. Istnieje mozliwo$¢ przedtuzenia pobytu, jednak wylacznie
z semestru zimowego na semestr letni. Przedtuzenie wymaga pisemnej zgody Dziekana
Wydzialu ASP w Krakowie, na ktory zostat przyjety student zagraniczny oraz instytucji
partnerskiej. Student zagraniczny, ktory przedluza pobyt w ASP w Krakowie skiada
W Biurze uzupehiony i podpisany formularz (Extension Form). Istnieje mozliwo$¢ przyjecia
réwniez na caly rok akademicki, w przypadku gdy student zagraniczny zlozyt aplikacje w
terminie okreslonym w ust. 5 oraz uzyskat zgod¢ Dziekana Wydziatu przyjmujacego.
Instytucja partnerska oraz ASP w Krakowie podpisuja ze studentem zagranicznym przed
jego przyjazdem do ASP w Krakowie umowg (Learning Agreement), ktora zawiera program
studiow, w tym liczb¢ punktow, jaka student powinien uzyska¢. Umowa zostaje przestana
do instytucji partnerskiej nie pézniej niz 21 dni od daty przyjazdu studenta zagranicznego.
Student zagraniczny zglasza si¢ po przyjezdzie do Krakowa niezwlocznie do Biura celem
potwierdzenia przybycia. Jesli instytucja partnerska wymaga dokumentu potwierdzajacego
date przyjazdu, zostanie on sporzadzony i przesylany przez Biuro.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Zarejestrowany student zagraniczny otrzymuje w Biurze legitymacje studenta ASP
w Krakowie.
W przypadku niestawienia si¢ studenta zagranicznego w Biurze, ASP w Krakowie
powiadamia o tym fakcie instytucj¢ partnerska.
Za biezaca obstuge administracyjng studentow zagranicznych odpowiadaja réwniez
Dziekanaty Wydziatow.
W przypadku wprowadzenia zmian w programie studiow, Biuro przesyla aneks do umowy
(Changes to Learning Agreement) do instytucji partnerskiej zaakceptowany przez
Wydziatowego oraz Koordynatora Uczelnianego.
Studenci zagraniczni moga uczestniczy¢ w darmowych kursach jezyka polskiego
organizowanych przez ASP w Krakowie.
Biuro przesyla wykaz zaliczen studenta zagranicznego do instytucji partnerskiej (Transcript
of Records), podpisany przez prowadzacych przedmioty oraz przez Dziekana Wydziatu.
Student zagraniczny, po zrealizowaniu programu w ASP w Krakowie, zglasza si¢ do Biura
celem uzyskania potwierdzenia dtugosci pobytu (Certificate of Attendance).
Biuro przechowuje kopie dokumentéw potwierdzajacych pobyt studenta zagranicznego,
natomiast oryginaty sa przekazywane studentowi, badz wyslane poczta do instytucji
partnerskiej.
§7
Zasady przyjazdu pracownikéw naukowych oraz administracyjnych z instytucji
partnerskich w ramach Programu Erasmus+

Pracownicy naukowi oraz administracyjni instytucji partnerskich maja mozliwo$¢ przyjazdu
do ASP w Krakowie, w celu doskonalenia umiejetnosci i kwalifikacji potrzebnych w pracy,
wymiany do$wiadczen, poszerzania wiedzy w danej dziedzinie.

Podstawg udzialu w wymianie jest umowa migdzyinstytucjonalna (Inter-Institutional
Agreement) w ramach Programu Erasmus+ zawarta pomi¢dzy ASP w Krakowie oraz
instytucja partnerska.

ASP w Krakowie w miar¢ mozliwosci kadrowo—infrastrukturalnych zapewnia plan wizyty
pracownika naukowego/administracyjnego instytucji partnerskiej.

Wizyta danego pracownika naukowego/administracyjnego instytucji partnerskiej w ASP
w Krakowie moze trwa¢ maksymalnie 5 dni. W wyjatkowych przypadkach moze zostaé
przedtuzona do 2 miesiecy, po uprzedniej zgodzie Prorektora ds. Nauki i Spraw
Zagranicznych oraz Dziekana Wydzialu/Kierownika jednostki administracyjne;j
podejmujacego pracownika.

Pracownik naukowy instytucji partnerskiej jest zobligowany do przeprowadzenia 8 godzin
wykladow/zaje¢ przypadajacych na kazdy tydzien pobytu.

Pracownik instytucji partnerskiej jest zobligowany do kontaktu z Biurem w celu uprzedniego
zaakceptowania indywidualnego programu zajec¢/szkolenia przez ASP
w Krakowie.

Biuro przechowuje kopie dokumentow potwierdzajacych pobyt pracownika instytucji
partnerskiej, natomiast oryginaly sa przekazywane pracownikowi, badZ wyslane poczta do
instytucji partnerskiej.

§8
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Postanowienia koncowe
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie obowigzuja wytyczne

Narodowej Agencji Programu Erasmus+ oraz zasady Europejskiego Systemu Transferu
1 Akumulacji Punktow (ECTS).
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