MODUt KURSY DO WYBORU

z wykorzystaniem systemu Akademus
PANEL PEDAGOGA



INFORMACJE OGOLNE

Od semestru zimowego roku akademickiego 2021/22 zapisy na zajecia/do pracowni do wyboru,
ktére do tej pory wymagaty fizycznego wpisania sie studenta na liste u prowadzgcego/
w dziekanacie bedg odbywac sie wytgcznie za posrednictwem systemu Akademus.

Studenci beda mogli zapisywac sie na kursy wytgcznie w ustalonym terminie.

Po zamknieciu zapiséw prowadzgcy w terminie 5 dni potwierdza w systemie Akademus zapisy
na kurs poszczegdlnych studentdw (uwzgledniajgc obowigzujacy limit), zgodnie z niniejsza
instrukcja.

W przypadku gdy na dany kurs obowigzujg inne zasady kwalifikacji niz kolejnos¢ zgtoszen
(rozmowa, ocena portfolio itp.), potwierdzenia zapisu dokonuje sie po przeprowadzeniu tej
kwalifikacji.
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Zapisy

Lista zapisow studentdw na kurs jest
dostepna po zalogowaniu do systemu
Akademus i wybraniu w menu bocznym
zaktadki Pracownik -> Zapisy. o
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Liste mozna filtrowa¢ po:

- Semestrze studiow
- Nazwie kursu (ZAPISY)

APLIKACJE

- Kierunku studidw (studia semestr) o

W celu potwierdzenia zapisow studentow na
kurs nalezy wybra¢ odpowiedni semestr —
obecnie bedzie to 2021/22-Z.
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Na liscie wyswietlg sie kursy, ktére zostaty
zdefiniowane przez Dziekanat w danym
semestrze studidw jako kursy do wyboru.



LISTA ZAPISOW c.d.

Lista zapisOw zawiera szczegdtowe
informacje o kursie, w tym: terminy,

w ktérych studenci moga dokonywaé
zapisow, liczbe studentéw zapisanych na kurs
oraz limit miejsc dla kursu.

Z poziomu listy mozna przejs¢ do szczegdtow
zapisow.
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LISTA ZAPISOW c.d.
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Szczegdty zapisow widoczne sa:
- po kliknigciu w trzy kropki na koricu
wiersza

JEDNOSTKA:

albo

- poprzez klikniecie w nazwe kursu e e
podswietlong na kolor niebieski na liscie . o
zapisow
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SZCZEGOLY ZAPISOW

Po wybraniu szczegotdw zapisow wyswietla
sie lista wszystkich studentédw zapisanych na
dany kurs.

Uwaga: lista dzieli sie na dwie czesci:

- zapisy z siatki — co oznacza, ze kurs
przewidziany jest w programie studiow
dla danego studenta

oraz

- zapisy spoza siatki — kurs bedzie
realizowany np. w ramach indywidualnej
organizacji studiow lub przez studenta
z innego kierunku studiow
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SZCZEGOLY ZAPISOW c.d.

Przy kazdym zapisie studenta widoczne sg

informacje:

- na jakim kierunku i semestrze studiuje

- w ramach jakiej grupy przedmiotow

dokonuje student wyboru
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SZCZEGOLY ZAPISOW c.d.

W zaktadce Siatki mozna sprawdzi¢ kierunki
studidw, w ktorych programach zostat
zdefiniowany przedmiot (w systemie kurs)
wraz z oznaczeniem grupy przedmiotow, do
ktérej zostat przedmiot przypisany.

Moga to by¢ rézne kierunki, np. w ramach
Pracowni Wolnego Wyboru albo innych grup
przedmiotéw, ktére zostaty zdefiniowane

w programach studidow dla poszczegdlnych
semestréw studiow (w systemie siatki).




POTWIERDZANIE | USUWANIE ZAPISOW

* Potwierdzenia/usuniecia zapisow nalezy dokonac¢ dopiero po
zamknieciu zapisow dla studentow (terminy zapiséw dla studentow
okresla Dziekan Wydziatu, a informacji w tym zakresie udziela
witasciwy Dziekanat).

* Kazdy kurs ma ustalony limit uczestnikow. System nie pozwoli na
potwierdzenie wiekszej liczby zapisow niz wynosi limit.
W sytuacji, gdy istniejg przestanki do zwiekszenia limitu, nalezy
skontaktowac sie w tej sprawie z wtasciwym Dziekanatem.



POTWIERDZANIE ZAPISU
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USUWANIE ZAPISU

Studentom, ktérym nie zostaty potwierdzone
zapisy (Potwierdzenie -> NIE) nalezy usung¢
te zapisy poprzez opcje USUN (ikona kosza

z prawej strony wiersza).

Ostateczna lista zapiséw oséb dla danego
kursu powinna wygladac tak, ze liczba
zapisow jest rowna liczbie potwierdzonych
zapisow.

Po zakonczeniu potwierdzania/odrzucania
zapisow dla danego kursu, nalezy przejs¢ do
kolejnych kurséw na liscie ZAPISY i wykonac
potwierdzenia dla wszystkich przypisanych
kursow.
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LISTA ZAPISOW

Potwierdzone zapisy widoczne sg iloSciowo na liscie zapisow

« c @
v

Akidemia Szruk Pigknych
im.Jana Matciki w Krakowic
1818

]

It
e
©

osoba, album

OPERATOR

= Edukacia

1 Kortrahent

=B zarzadzanie

APLIKACJE

& s
Seore

PRACOWNIK

siatka list_kurs_nazwa_naz,

& Krakow.pl/pre/kurs/zaf
Zapisy

st

2021222 |

i | @ generujuyerk

Le zamsy PepagoDzY
. Rysunck i e

22z mar P

iy STUDIASEMESTR

TERMIN

2021-08-16¢
20210827 0

JEDNOSTRA

e

opcsE

a takze w szczegdétach danego zapisu.

Akademia Seruk Picknych
im.Jans Margii w Krakowie
1818

@ & O

o
osoba, abum n

OPERATOR

7= Edukacs

I Kontrahert

B Zarzadzanie

APLIKACJE

O Edysk
& eore

PRACOWNIK

https://akademus-test asp.krakow.pl/prc/kurs/z
zapisy
Rysunek Ill
stagpname nvz2z 1000 st os
- Sprauza it rzy powierdzaniu z2pistw studentiw
0710616 015 - 20710627 2345 Pecncy ordanusz mgr Pt
srupenr stubiasenesTR
filtry 8 genery wydruk

(©) Opcte da zazmaczonych

 dodaj potwierdzenie

3 usufpotwierdzenie
eseua peveva sadonaine jednolte studia magisterskie] nabor: 2019/20.2 | 55

Zapis 2 satk
(2 Janina Testowa s 11116]
Zapis 2 siaki

Mariaakud (s 124)

i

@ o
iy
oIS POTWERDIONE  NEPOTWERDZONE

4

GRUPA

nabor 2018/19-2 | 5.7

Konserwacia i

Zapis spoza siatki

POTWIERDZENIE

Janusz

Lucyra Pavelezyk



INFORMACJE DODATKOWE

Potwierdzenie i odrzucenie zapisu jest widoczne na koncie studenta w systemie. Po
potwierdzeniu zapisu student nie moze zmienic zapisu na kurs. Po usunieciu zapisu
student ma obowigzek skontaktowac sie z Dziekanatem w celu wybrania innego kursu.

Kazdy prowadzacy przypisany do kursu ma takie same uprawnienia do
potwierdzenia/usuniecia zapisu.



Gdzie uzyska¢ pomoc?

e Pytania i problemy w zakresie funkcjonowania modutu Zapisy nalezy
zgtaszac do Dziatu Nauczania (dzialnauczania@asp.krakow.pl).

* Pytania merytoryczne dotyczgce kursow i szczegétowych zasad ich
wyboru nalezy zgtaszac¢ do wtasciwego Dziekanatu.

* Problemy z logowaniem do systemu Akademus nalezy zgtaszac do
Dziatu Informatycznego (it@asp.krakow.pl).




