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INSTRUKCJA OBSŁUGI BAZY DANYCH EDTP W UCZELNIANYM SYSTEMIE AKADEMUS
(EDTP = Ewidencja Działalności Twórczej Pedagoga)

Moduł EDTP w systemie Akademus umożliwia wprowadzanie danych w celu ewidencji działalności artystycznej, naukowej i innej pracowników ASP.
Do czego służy EDTP?
· Wspomaga procedury ewaluacyjne,
· Służy sprawozdawczości,
· Wspiera proces oceny kadry.

URUCHAMIANIE 
· Adres strony internetowej https://akademus.asp.krakow.pl/ 
(do korzystania z Akademusa i Modułu EDTP polecamy przeglądarkę Firefox: https://www.mozilla.org/pl/firefox/new/)
· Login: inazwisko@asp.krakow.pl, hasło: indywidualne, ustalone hasło użytkownika[footnoteRef:1] [1:  W razie problemów z rejestracją lub logowaniem prosimy o kontakt ze wsparciem technicznym: Magdalena Stawowy, mstawowy@asp.krakow.pl, tel. 12 299 20 15] 

· Aby uruchomić moduł należy w lewym bocznym MENU systemu Akademus wybrać pole „APLIKACJE”, a następnie kliknąć „EDTP”:
[image: ]

WPROWADZANIE NOWEGO OSIĄGNIĘCIA
· Po lewej stronie u góry ekranu obok napisu „DZIAŁALNOŚĆ” klikamy zielone pole „dodaj” [image: ]
· Wybieramy jednostkę (np. wydział)
· Następnie uzupełniamy pole:  „Nazwa działalności – potrzebna do celów własnej identyfikacji wydarzeń lub działalności”. (Wpisujemy tytuł osiągnięcia artystycznego, nazwę/skróconą nazwę realizacji konserwatorskiej, projektowej itp.) 
·  Wybieramy rodzaj działalności. Aby wprowadzić osiągnięcia artystyczne proponowane do ewaluacji wybieramy:
„Osiągnięcia artystyczne w sztukach plastycznych i konserwacji dzieł sztuki (2017 – 2021)”, a następnie kategorię z grupy A. OSIĄGNIĘCIA ARTYSTYCZNE – EWALUACJA 2017-2021” 
(Uwaga: W grupie tej mieszczą się także publikacje z zakresu sztuk plastycznych i  konserwacji dzieł sztuki)
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· Aby rozwinąć katalog osiągnięć należy kliknąć znak: [image: ]: [image: ]
·  Wybieramy odpowiednią kategorię osiągnięcia
· Jeżeli chcemy umożliwić podgląd osiągnięcia innej osobie wpisujemy imię i nazwisko w miejscu:  „Dostęp do podglądu”
· Jeżeli chcemy umożliwić edycję osiągnięcia innej osobie (współautorowi) wpisujemy imię i nazwisko w polu:  „Dostęp do edycji”
· Następnie klikamy „zapisz”

Po zdefiniowaniu rodzaju osiągnięcia (rekordu) wypełniamy dostępne pola opisu osiągnięcia. Część z nich, opatrzona czerwoną gwiazdką*, jest obowiązkowa (zob. poniżej). Prosimy o wypełnianie także pól nieobowiązkowych, zależy nam na kompletnych opisach.
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Uwaga! System nie pozwala na zapisanie danych w schemacie (otwartym, aktywnym oknie) bez uzupełnienia wszystkich dostępnych w nim pól obowiązkowych:

[image: ]
Aby nie utracić danych w schemacie, podczas gdy nie wszystkie pola obowiązkowe są w nim wypełnione, możemy zainicjować wpis/wstępnie wprowadzić dowolną informację w formie np. słów kluczy, a następnie zapisać schemat i powrócić do dalszej edycji w odpowiednim dla siebie momencie. 


Uwaga: Opis osiągniecia możemy uzupełniać stopniowo, po zamknięciu modułu/rekordu wprowadzone informacje nie zostaną utracone. Dane osiągnięcia pozostają zapisane w systemie pod zdefiniowaną nazwą (rekordu) po zamknięciu EDTP. Można je edytować także później, pamiętając jednak o opisanej powyżej regule, dotyczącej pól obowiązkowych w już częściowo wypełnionych, aktywnych schematach. 


Aby wyjść z aktywnego rekordu do listy wszystkich swoich osiągnięć w EDTP, należy w lewej, górnej części okna wybrać opcję „do listy”:
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Powrót do uzupełniania/podglądu rekordu jest możliwy poprzez kliknięcie nazwy wpisu. Z rozwiniętej wówczas listy  wybieramy opcję „szczegóły działalności” (zob. ilustracja poniżej).

[image: ]

Uwaga: opcja "edytuj", która wyświetla się  w tym samym dostępnym menu, odsyła do edycji nazwy własnej rekordu (tzw. "nagłówka"), zaś opcja usuń powoduje usunięcie całego rekordu.
· Dodatkowe uwagi dotyczące pól opisu dzieła
Opcja „zmień” (niebieska czcionka) otwiera okno wprowadzania danych/edycji.
Opcja „dodaj” (niebieski kolor czcionki) umożliwia nawet wielokrotne wprowadzanie danych/i ich edycję.

[image: ]
Proszę zwrócić uwagę, że czasem szerokość rekordu może być większa niż szerokość ekranu. W takiej sytuacji można nie zauważyć pola "zmień" w schemacie. Na dole ekranu powinien znajdować się  szary suwak, należy przesunąć go w prawo, aby dostrzec opcję „zmień”.

USUWANIE OSIĄGNIĘCIA:
Należy pamiętać, że pola dotyczące dostępu do edycji i dostępu do podglądu powinny być puste:
[image: ]

Jeżeli pozostaną wpisane imiona i nazwiska osób upoważnionych do podglądu i edycji danych nastąpi blokada usunięcia:
[image: ]






KONIEC REDAKCJI OSIĄGNIĘCIA ARTYSTYCZNEGO, NAUKOWEGO I DOT. PROJEKTU BADAWCZEGO - NADAWANIE STATUSU
· Po ukończeniu opisu osiągnięcia (po ukończeniu edycji) przechodzimy do zakładki obieg. Klikamy zakładkę „obieg” (obok atrybutu) znajdującą się pod nagłówkiem:

[image: ]

· Wybieramy opcję „KONIEC EDYCJI” i klikamy status „nadaj”

[image: ]

Zamknięcie edycji (wybór opcji „Koniec edycji”) i kliknięcie pola „nadaj” (procedura opisana powyżej) w zakładce „obieg”, jest natomiast traktowane jako przesłanie ukończonego opisu do weryfikacji przez koordynatora (a w przypadku publikacji - w zakresie opisów bibliograficznych - także przez pracownika Biblioteki).  Na tym etapie edycja rekordu zostanie zablokowana. Ewentualne przywrócenie edycji/korekta będzie możliwa w porozumieniu z Koordynatorem wydziałowym lub Sekcją ds. ewaluacji.  

Rekord, któremu Autor nadał status „Koniec edycji” jest merytorycznie weryfikowany przez Koordynatora wydziałowego. 
Koordynator wydziałowy po zweryfikowaniu jakości i poprawności wpisu, proponuje w systemie liczbę punktów za dane osiągnięcie (dotyczy osiągnięć artystycznych), a następnie nadaje status „Gotowe do wprowadzenia do POL-on /PBN”. 

Statusy (etapy) w obiegu dla osiągnięć publikacyjnych:
W przypadku publikacji, po wprowadzeniu danych o osiągnięciu i nadaniu statusu „Koniec edycji” w module EDTP, autor/współautor/redaktor dostarcza publikację do Biblioteki Głównej ASP. W oparciu o przekazany oryginał publikacji (forma tradycyjna papierowa lub strona internetowa wydawnictwa, na której znajduje się link do pełnego tekstu publikacji), wyznaczony pracownik biblioteki dokonuje weryfikacji poprawności opisu bibliograficznego, wprowadzonego do systemu Akademus i nadaje status „Zweryfikowano opis bibliograficzny”.
Uwaga: w przypadku, gdy publikacja (z zakresu danej dyscypliny naukowej bądź z zakresu dyscypliny artystycznej) spełnia kryteria publikacji naukowej, pracownik biblioteki dodatkowo wprowadza informacje o osiągnięciu do systemu PBN, zgodnie z pisemnie udzieloną przez autora/współautora/redaktora afiliacją.  

Po nadaniu w systemie Akademus statusu „Zweryfikowano opis bibliograficzny” przez pracownika biblioteki, Koordynator wydziałowy merytorycznie weryfikuje wpis w EDTP, proponuje liczbę punktów za osiągnięcie publikacyjne w dyscyplinie artystycznej, a następnie nadaje status „Gotowe do wprowadzenia do POL-on /PBN”.

Uwaga: w module EDTP nie zamieszcza się opisów prac przygotowywanych do druku lub planowanych do wydania materiałów powielanych, maszynopisów, materiałów do użytku wewnętrznego. 





Wszystkie uwagi i problemy związane z obsługą modułu EDTP prosimy zgłaszać:
IT: mstawowy@asp.krakow.pl, 12-299-20-15
Sekcji: ewaluacja@asp.krakow.pl, 573-381-550
Link do pomocy https://akademus.asp.krakow.pl/media/pomoc.html

Ewentualnego wsparcia i pomocy merytorycznej należy szukać również u wydziałowych koordynatorów.
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OSIAGNIECIA ARTYSTYCZNE w sztukach plastycznych i konserwacji dziet sztuki (2017-2021)
(w tym publikacie 2 zakresu sztuk plastycznych lub konserwacii dziet sztuki)

A. OSIAGNIECIA ARTYSTYCZNE - EWALUACJA 2017-2021 (Kryterium I)
wiym publikacje z zakresu sztuk plastycznych lub konserwacji dziet sztuki

o

o

1. Indywidualna autorska wystawa, w tym retrospektywna dorobku artystycznego, prezentujaca dziefa plastyczne, zorganizowana w renomowanym osrodku arty
Jako retrospektywe dorobku artystycznego wg. Rozporzadzenia MNiSW w sprawie ewaluacii jakosci dziatalnosci naukowej uznaje sie przekrojowa prezentacje dziet artystycznyc
Wszystkie osiagniecia zgtaszane do systemu POL-on i ewaluacji musza by¢ udokumentowane.

2.1 Autorstwo dziefa plastycznego lub projektu artystycznego rozpowszechnionego w czasie znaczacego wydarzenia artystycznego;

Autorstwo dzieta plastycznego lub projektu artystycznego, w tym realizacji multimediainej, performatywnej, audiowizualnej, rzezbiarskiej, konserwatorskiej lub interdyscyplinarn
projektowej, rozpowszechnionych w czasie znaczacego wydarzenia artystycznego. Wszystkie osiagniecia zglaszane do systemu POL-on i ewaluacji musza byé udokumentowane
2.2 Autorstwo dzieta plastycznego z zakresu fotografii, malarstwa, rzezby, grafiki, scenografii, opracowania plastycznego filmu lub postprodukeji obrazu filmowe
Wszystkie informacie zgiaszane do systemu POL-on i ewaluacji musza by¢ udokumentowane.

2.3 Autorstwo dzieta plastycznego z zakresu sztuk projektowych, w tym wzornictwa przemystowego, architektury wnetrz, architektury krajobrazu lub projektowa
Wszystkie osiagniecia zgtaszane do systemu POL-on i ewaluacji musza by¢ udokumentowane

2.4 Autorstwo znaczacej realizacii konserwatorskiej, w tym w zakresie konserwacii zabytkow wraz z projektem i dokumentacia
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OSIAGNIECIA ARTYSTYCZNE w sztukach plastycznych i konserwacji dziet sztuki (2017-2021)
(w tym publikacie 2 zakresu sztuk plastycznych lub konserwacii dziet sztuki)
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2.1 test
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Rodzaj 2.1 Autorstwo dziefa plastycznego lub projektu artystycznego rozpowszechnionego w czasie znaczacego wydarzenia artystycznego;  OSIAGNIECIA ARTYSTYCZNE w sztuksch plastycznych | konsenwadji dziel sztuki (2017-2020) A OSIAGNIECIA
ARTYSTYCZNE - EWALUAGIA 2017-2020 (Ktsrum )
Osoba Dorota Rumin
Archiwum
Dostep widok -
Dostep edycja -
Jednostka Sekcja ds. Ewaluaci Jakosci Dziatalnosci Naukowej

Data realizacji

=

Autorstwo dzieta plastycznego lub projektu artystycznego, w tym realizacji multimedialnej, performatywnej, audiowizualne], rzezbiarskiej, konserwatorskiej lub interdyscyplinamej, cyklu prac plastycznych lub fotograficznych lub kolekcji projektowej, rozpowszechnionych w czasie znaczacego
wydarzenia artystycznego.

Wszystkie osiagniecia zglaszane do systemu POL-on i ewaluacji musza by¢ udokumentowane.
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~ PROJEKT KONKURSOWY RZEZBIARSKO — ARCHITEKTONICZNY NA OPRACOWANIE KONCEPCJI POMNIKA
POLSKICH OFIAR KOMUNIZMU ZLOKALIZOWANEGO NA TERENIE PLACU IZAAKA SINGERA W LUBLINIE.

Ep—

TUKI (RZEZBY LUB INSTALACJI ARTYSTYCZNE) Z OKAZJI 75-LECIA WYZWOLENIA

e PRZEZ 1 DYWIZJE PANCERNA GEN. STANISLAWA MACZKA W 1944 .
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FyS——— ARSKO-ARCHITEKTONICZNA POMNIKA OFIAR DEPORTACJI MIESZKARICOW GORNEGO

U SOWIECKIEGO W 1945 R.

~ PROJEKT KONKURSOWY ARCHITEKTONICZNO-RZEZBIARSKI NA WYKONANIE KONCEPCJI KWATERY
PAMIECI NA CMENTARZU MARYNARKI WOJENNEJ NA OKSYWIU W GDYNI

RODZAJ

2.3 Autorstwo dzieta plastycznego  zakresu sztuk projektowych, w tym wzomictwa
przemystowego, architektury wnetrz, architektury krajobrazu lub projektowania kostiumaw
Ewaluacja lata 2017-2020: brak.

2.3 Autorstwo dzieta plastycznego z zakresu sztuk projektowych, w tym wzomictwa
przemystowego, architektury wnetrz, architektury krajobrazu lub projektowania kostiumw
Ewaluacja lata 2017-2020: 1. KONIEG EDYCJI

2.3 Autorstwo dzieta plastycznego  zakresu sztuk projektowych, w tym wzomictwa
przemystowego, architektury wnetrz, architektury krajobrazu lub projektowania kostiumaw
Ewaluacja lata 2017-2020: brak.

2.3 Autorstwo dzieta plastycznego z zakresu sztuk projektowych, w tym wzomictwa
przemystowego, architektury wnetrz, architektury krajobrazu lub projektowania kostiumw
Ewaluacja lata 2017-2020: brak.
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Rodzaj 2.1 Autorstwo dzieta plastycznego lub projektu artystycznego rozpowszechnionego w czasie znaczacego wydarzenia artystycznego:
j

Data realizacji
ReRR)

Dostep widok -
Dostep edycja -

Archiwum nie | zmied

atrybuty obieg <j

Tytut i rodzaj dziefalcyklu  zmieri

lub projektu artystycznego
Cay osiagniecie jest zmien
wspotautorskie?

Imiona i nazwiska autorow | 2°%%

wspotautorow IMIE AUTORA | WSPOLAUTORA

I

NAZWISKO AUTORA / WSPOEAUTORA




image14.png
T Kontrahent
& Organizacja

BB Zarzadzanie

APLIKACJE

il Kalendarz

& Edysk

atrybuty obieg <:

Schemat: Ewaluacja lata 2017-2021

1p.

1

etap krok nadany
1. KONIEC EDYCJI 1 nadaj
Nadawany przez autoréw: Mosliny do nadsris po wypeinieiu wszystich obowiazionych b6l

2. GOTOWE DO WPROWADZENIA DO POL-on / PBN 1 nadaj

‘Status nadsie Wydzistony Koordynator ds. Ewalusdji Ststus cznacza, 2 dane sa sprawdzone, kompletne | gotowe do scopiowanis (POL-on / PEN).

3. WPROWADZONO DO POL-on / PBN 1 nadaj
Retord zesat stopiowany do systemu FOL-on | PBN praez koordynator sekciebisliotes.

4. PRZENIESIONO Z POL-on / PBN do EDTP. 1 nadaj
‘Status oznsces, 2o rekord zostt scopiowany 2 systemu POL-on / PBN do Atademusa - modul EDTP.




